
DON'TBewerbungs Do's and Dont's

Über www.bewerbungsberatung.at kannst du deine Bewerbungsunterlagen auf diese und alle
weiteren Fehler hin analysieren und auf Wunsch auch unmittelbar optimieren lassen.

Verfassen fehlerfreier und möglichst 
perfekter Texte

sympathisches Foto mit Studio-Qualität
(inkl. passendes Outfit)

Auswahl an relevanten Zeugnissen,
Nachweisen und Zertifikaten beilegen

eigene Selbstbeschreibung auf das kon-
krete Anforderungsprofil abstimmen

Verwendung des eigenen, persönlichen
und authentischen Schreibstils

Beschreibung aller wesentlicher Daten in
übersichtlicher und durchgehender Form

Rechtschreib-, Grammatik-, Formatie-
rungs- und Oberflächlichkeits-Fehler

Privat-Foto mit unpassendem
Hintergrund/Format/Ausdruck

ungeeignete, unvollständige bzw. zu
umfangreiche Anlagen

zu wenig maßgeschneiderte „Serienbrief-
Bewerbungen“ mit unpassenden Inhalten

abgeschriebene/übernommene und daher
auch nicht „stimmige“ Formulierungen

fehlende/unnötige Daten, Unklarheiten &
undokumentierte Lücken im Lebenslauf

DO


