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Erich ERSTERJOB
Karriereweg 4, 1234 Musterstadt
Telefon: +43 (0) 666 / 12 34 56 78
E-Mail: erich.ersterjob@gxm.net

Empfinger-Institution
Ansprechperson
StraBe Hausnummer
PLZ Ort
Musterstadt, am 31.12.2008

Bewerbung als (Funktionsbezeichnung)

Sehr geehrte/r Herr/Frau Ansprechperson,

Wodurch wurde meine Bewerbungsabsicht geweckt?
Was hat mich konkret zu dieser Bewerbung veranlasst/motiviert?
Warum bewerbe ich mich gerade bei Ihnen / gerade auf diese Ausschreibung?

Was sind meine - fiir die zu besetzende Position - RELEVANTEN Ausbildungen?
Welche relevanten Schwerpunkte habe ich wahrend meiner Ausbildungen gesetzt?
Welche relevanten Kenntnisse/Qualifikationen konnte ich mir dabei aneignen?
Weilche besonderen Leistungen konnte ich wahrend meiner Ausbiidung erzielen?

Welche (relevanten) praktischen Berufserfahrungen konnte ich bereits sammeln?
Welche (relevanten) beruflichen Bereiche konnte ich bereits kennen lemen?

Welche beruflich relevanten Charaktereigenschaften bringe ich mit?
Wobei konnte ich diese bereits anschaulich und erfolgreich unter Beweis stellen?
Was habe ich mit diesen sog. "Soft Skills" bereits konkret erreichen kénnen?

Welche weiteren (relevanten) Interessen und Talente bringe ich sonst noch mit?
Wobei konnte ich diese bereits erfolgreich in der Praxis ein- und umsetzen?

Uber welche weiteren (relevanten) Kenntnisse & Qualifikationen verfiige ich noch?
Wie/Wobei habe ich mir diese angeeignet?

Zusammenfassung:
Was mdchte ich mit dieser Bewerbung erreichen - was ist mein Bewerbungsziel?
Was sind die ndchsten zu setzenden Schritte, die ich nun anvisiere/anstrebe?

Mit freundlichen GriiBen

Erich ERSTERJOB
Anlagenvermerk

(Mag. Wemer Hammerl, 2009 / Bild: Ioannis Kounadeas, Fotolia.com)

Mag.Werner Hammerl|

verfigt als Projektleiter iiber eine mehr als zehnjéhrige Erfahrung im Bereich der Bewerbungs- und
Karriereberatung und bietet diese - als einer der ersten am Online-Markt - bereits seit Jahren

| erfolgreich (ber das Internet an. Fir eine unverbindliche Begutachtung- bzw. eine

inhaltliche, strukturelle und optische Perfektionierung Ihrer Bewerbungsunterlagen nehmen Sie
Kontakt mit der Bewerbungsberatung.AT auf.

Weitere mogliche Schritte fiir Ihre Karriere:

# Finden Sie jetzt den passenden Job!
# Lassen Sie sich von Arbeitgebern finden. Aktivieren Sie Ihren Lebenslauf.
# Vervollstdndigen Sie Ihr Profil, um Monster optimal zu nutzen.
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